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Pokyn
rektora Akadémie Policajného zboru v Bratislave

z 11. marca 2016,

ktorym sa upravuje postup spristupniovania informacii fyzickym osobam
a pravnickym osobam Akadémiou Policajného zboru v Bratislave

Na zabezpecenie jednotného postupu utvarov Akadémie Policajného zboru v Bratislave
stanovenych ¢l. 2 Organiza¢ného poriadku APZ v platnom zneni ustanovujem:

CL1
Zakladné ustanovenia

Tento pokyn upravuje postup organizacnych tutvarov Akadémie Policajného zboru v
Bratislave (d’alej len ,,akadémia®) pri spristupfiovani informdcii fyzickym osobam a pravnickym
osobam podla zdkona €. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam a o zmene a doplneni
niektorych zédkonov v zneni neskorSich predpisov (d’alej len ,,zakon o slobode informacii‘.

Cl.2
P6sobnost’ gestorov

(1) Na tcely tohto pokynu sa rozumie
a) hlavnym gestorom organizacné oddelenie, ktoré zodpovedd za vybavovanie Ziadosti o
spristupnenie informacii (dalej len ,,Ziadost™*) a za formalnu stranku vybavenia Ziadosti,
b) vecnym gestorom organizacny prvok akadémie, ktory je vzhI'adom na charakter svojej ¢innosti a
obsah pozadovanej informdcie vecne prislusny na spracovanie podkladov k ziadosti.

(2) Vecny gestor pisomne urc¢i osobu zodpovednu za prijimanie doziadani od hlavného
gestora.

(3) Hlavny gestor vedie evidenciu os6b urcenych vecnymi gestormi zodpovednych za
prijimanie doziadani na spracovanie podkladov k ziadostiam od hlavného gestora.

CL3
Evidencia doruéenych Ziadosti

(1) Evidenciu vsetkych Ziadosti doru¢enych akadémii vedie hlavny gestor formou zberného
spisu v zmysle nariadenia Ministerstva vnutra SR ¢. 43/20010 o registratuirnom poriadku v platnom
zneni. Kazda Ziadost’ sa oznacuje ¢islom pisomnosti.

(2) Ku kazdej dorucenej ziadosti hlavny gestor priradi najma
a) evidencné Cislo,

b) datum podania ziadosti,

¢) fyzicku osobu — meno, priezvisko, adresa pobytu,

d) pravnicka osobu — nazov/obchodné meno, sidlo ziadatel’a,
e) sposob podania zZiadosti, obsah Ziadosti,



f) pozadovany spdsob spristupnenia informacie,
g) datum a spOsob vybavenia Ziadosti,
f) podanie opravného prostriedku.

(3) Ak ziadost’ doruc¢end akadémii obsahuje pozadované informacie Ciasto¢ne alebo vcelku
tvoriace predmet utajovanych skuto¢nosti, po jej zaradeni do evidencie postupuje hlavny gestor v
zmysle zakona €. 215/2004 Z. z. o ochrane utajovanych skutocnosti a o zmene a doplneni niektorych
zakonov v zneni neskorSich predpisov v korelacii so zdkonom o slobode informécii.

Cl 4
Vybavenie Ziadosti

(1) Hlavny gestor po zisteni, Ze:

a) dorucena ziadost’ je netiplna, bezodkladne vyzve ziadatel’a, aby v urcenej lehote ziadost’ doplnil,
ak ju nedoplni, ziadost’ odlozi,

b) v posobnosti akadémie nie st pozadované informacie k dispozicii, v lehote do 5 dni odo dna
dorucenia ziadosti postipi Ziadost’ inej povinnej osobe a postipenie ziadosti bezodkladne ozndmi
ziadatel'ovi.

(2) Hlavny gestor moéze bezodkladne vyziadat’ podklady od vecného gestora, ktorému urci
lehotu na dorucenie podkladov k ziadosti, nie kratSiu ako 3 pracovné dni odo diia dorucenia tohto
doZiadania. V pripade, Ze Ziadost patri do pdsobnosti viacerych vecnych gestorov, hlavny gestor od
vSetkych vyziada podklady.

(3) Hlavny gestor mdze predizit’ zakonnu lehotu na vybavenie Ziadosti do dsmich pracovnych
dni odo diia podania Ziadosti alebo odo dia odstranenia nedostatkov Ziadosti a do 15 pracovnych dni,
ak sa spristupiiuje informécia nevidomej osobe zo zavaznych dovodov:

a) vyhl'adavanie a zber pozadovanych informécii je na inom mieste, ako je sidlo akadémie,

b) vyhladavanie a zber véc¢Sieho poctu oddelenych alebo odlisnych informécii pozadovanych na
spristupnenie v jednej Ziadosti,

c) existuju preukdzatel'né technické problémy spojené s vyhl'addvanim a spristupfiovanim informaécii,
0 ktorych mozno predpokladat’, Ze ich moZno odstranit’ v ramci prediZenej lehoty.

(4) Predizenie lehoty oznami hlavny gestor Ziadatelovi bezodkladne, najneskér pred
uplynutim zékonnej osemdnovej lehoty na vybavenie ziadosti, a uvedie dovody, ktoré viedli k
predizeniu lehoty.

(5) Hlavny gestor spristupni informacie na zéklade podkladov od vecného gestora.

O nespristupneni informécie, hoci aj ¢iastocnom, vydava hlavny gestor rozhodnutie.

(6) Ak hlavny gestor poskytne ziadatel'ovi pozadované informacie, rozhodnutie zapisom
vykona hlavny gestor. Odpoved’ na ziadost’ zalozi a archivuje ju v pisomnej podobe. Ak sa informécie
spristupnia ustne, hlavny gestor vyhotovi zaznam a archivuje ho.

CL5
Opravné prostriedky

(1) V pripade, ze ziadatel' o informéciu podd akadémii odvolanie v lehote do 15 dni od
dorucenia rozhodnutia alebo marneho uplynutia lehoty na rozhodnutie o ziadosti, odvolanie zaeviduje
hlavny gestor.

(2) Hlavny gestor vypracuje v pisomnej podobe navrh rozhodnutia o odvolani a spolu so
spisom (histéria vybavovania ziadosti) ho bezodkladne predlozi rektorovi akadémie s cielom
rozhodnut o odvolani.

(3) Rektor akadémie rozhodne o odvolani do 15 dni od dorucenia odvolania akadémii. Ak
rektor v tejto lehote nerozhodne, predpokladé sa, ze bolo vydané rozhodnutie, ktorym odvolanie
zamietol a napadnuté rozhodnutie potvrdil.



(4) V obzvlast’ zavaznych pripadoch — s cielom rozhodnut’ v zdkonnych lehotich — moze
rektor zriadit’ odvolaci organ.

CL 6
Uhrada nakladov za spristupnenie informacii

(1) Vysku thrady materialnych nakladov spojenych so zhotovovanim kopii, so zadovazenim
technickych nosicov a s odoslanim informéacie Ziadatel'ovi upravuje sadzobnik poplatkov vyhotoveny
kvestoratom akadémie so zverejnenim na webovom sidle akadémie v termine do 15 dni odo dina
ucinnosti tohto pokynu.

(2) Akadémia znéasa néklady v plnej vyske, ak sa spristupiiuje informéacia osobe so zmyslovym
postihnutim.

CL7
Prechodné a zavereéné ustanovenia

(1) Ziadosti nevybavené ku diu udinnosti tohto pokynu sa vybavia podla doterajsich
predpisov.

(2) ZruSuje sa pokyn rektora Akadémie Policajného zboru v Bratislave z 3. 1. 2001, ktorym
sa upravuje spristupiiovanie informécii fyzickym osobam a pravnickym osobam v podmienkach
Akadémie Policajného zboru v Bratislave uverejneny v Zbierke pokynov rektora pod ¢. 1 v zneni
pokynu rektora zo dna 11. 6. 2008 uverejneny pod €. 9, v zneni pokynu rektora zo dia 9. 11. 2010
uverejneny pod €. 10, v zneni pokynu rektora zo diia 4. 6. 2012 uverejnen¢ho pod €. 8.

(3) Tromi prilohami tohto pokynu su ziadost’ o spristupnenie informécii, sadzobnik thrady
materidlnych ndkladov za spristupnenie informacii a rozdel'ovnik subjektov obozndmenych s tymto
pokynom uverejnenym v Zbierke pokynov rektora Akadémie Policajného zboru v Bratislave.

(4) Tento pokyn nadobtida ti¢innost’ diiom vydania.

PA-KR-30-015/2016

Lucia Kurilovska, v. r.



Priloha €. 1 k Pokynu R APZ ¢. 24/2016
(Vzor)

Akadémia Policajného zboru v Bratislave

Hlavny gestor
Ziadost’
o poskytnutie informacie podPa zakona ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam
a o zmene a doplneni niektorych zakonov (zakon o slobode informacii)
Evidenc¢né ¢islo ziadosti:
Déatum podania ziadosti 1):
Ziadost’ podana: osobne - telefonicky
Ziadost’ je uréena 2) :
Meno a priezvisko ziadatel’a:
Adresa ziadatela:
Ziadost prevzal:
Obsah pozadovanych informacii:
Pozadovany spOsob spristupnenia informacii_
Ziadost’ vybavena — zamietnuta 3) dia:
Do6vod zamietnutia Ziadosti:
Spdsob vybavenia ziadosti:
Naklady predpisané k tthrade vo vyske 4):

Ziadost’ vybavil:

1) Pri telefonicky podanej ziadosti uviest' i ¢as.
2) Uviest’ organizaény prvok — vecného gestora.
3) Nehodiace sa Skrtnut’.

4/)Rozpis uvedeny na d’alSej strane.



Priloha €. 2 k Pokynu R APZ ¢. 24/2016

(Vzor)

Akadémia Policajného zboru v Bratislave

ROZHODNUTIE

V Bratislave ........... Cislos .o,

Podla § 18 ods. 2 (§ 15 ods. 1) zdkona ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam
a o zmene a doplneni niektorych zadkonov (zdkon o slobode informaécii), § 46 a 47 zdkona €. 71/1967
Zb. o spravnom konani (Spravny poriadok) 1)

nevyhovujem

ziadosti o poskytnutie informacie (i) o ...., ktorti podal (a) na Akadémii Policajného zboru
(meno a priezvisko fyzickej osoby, pripadne ndzov a sidlo pravnickej osoby) dia .............

Odovodnenie:

(V oddvodneni rozhodnutia povinna osoba uvedie, ktoré skutocnosti boli podkladom pre rozhodnutie
a na zéklade ktorych pravnych predpisov rozhodovala.)

Poucenie:
Proti tomuto rozhodnutiu moZzno podat’ opravny prostriedok (odvolanie alebo rozklad) do 15 dni od
jeho dorucenia (§ 19 ods. 1 a 2 zdkona €. 211/2000 Z. z.) orgénu, ktory rozhodnutie vydal.

Odtlacok okruhlej Hlavny gestor
peciatky so
Statnym znakom (podpis)

1) Vo vyroku rozhodnutia je potrebné uviest’ aj iné ustanovenia pravnych predpisov, ak sa na
ich zéklade v konkrétnom pripade rozhoduje (napr. § 8 az 12 zak. ¢. 211/2000 Z. z.)



Priloha ¢. 3 k Pokynu R APZ ¢. 24/2016

Sadzobnik poplatkov Akadémie policajného zboru v Bratislave za spristupfiovanie informacii

Poplatky za spristupnenie informacii v posobnosti Akadémie Policajného zboru v Bratislave

podl'a zékona €. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam v zneni neskorSich predpisov:

Naklady spojené s vyhotovenim kopie a odoslanim informacie

0,02 € za vyhotovenie jednej strany informacie formatu A4,
0,03 € za vyhotovenie jedného obojstranného listu formatu A4,
0,04 € za vyhotovenie jednej strany informacie formatu A3,
0,06 € za vyhotovenie jedného obojstranného listu formatu A3,
1,65 € za 1 kus CD,

0,03 € obalku formatu A6,

0,05 € obalka formatu A5,

0,08 € obalka formatu A4.

Néklady spojené s odoslanim informacie sa uctuji podl'a aktudlneho cennika postovych sluzieb.

Bezplatné su poskytované informacie, u ktorych naklady spojené s vyhotovenim a zaslanim
informécie spolu neprekrocia sumu 6,60 €.

Ziadatel'ovi, ktory predlozi notirom overenu képiu preukazu obéana s tazkym zdravotnym
postihnutim S vyznacCenim, ze ide o zrakovo alebo sluchovo postihnuti osobu, sa informécie
poskytuju bezplatne aj v pripade, ak naklady spojené s vyhotovenim kopie a odoslanim informacie
spolu prekrocia sumu 6,60 €.

Sposob uhrady

V hotovosti vloZzenim finan¢nych prostriedkov do pokladne akadémie,

postovou poukéazkou,

bezhotovostne prevodom na ucet 7000173034/8180,

pri platobnom styku tuzemskom a so zahrani¢im sa pouziva bankovy ucet v tvare IBAN SK19
8180 0000 0070 0017 3034, pri zahranicnom prevode SWIFT: SPSRSKBA

pri platbe bezhotovostne pouZzivat’ variabilny symbol: 292027



