ZBIERKA POKYNOV REKTORA

AKADÉMIE POLICAJNÉHO ZBORU V BRATISLAVE


Ročník: 2014



V Bratislave 07.01.2014

   Číslo: 2
O b s a h

1. časť

Pokyn rektora Akadémie Policajného zboru v Bratislave zo dňa 07.01.2014, ktorým sa určujú zásady edičnej činnosti Akadémie Policajného zboru v Bratislave.

I. časť

P O K Y N

rektora Akadémie Policajného zboru v Bratislave zo dňa ..................., ktorým sa určujú zásady edičnej činnosti Akadémie Policajného zboru v Bratislave.

Na zabezpečenie edičnej činnosti v Akadémii Policajného zboru v Bratislave v súlade s čl. 4 ods. 3 písm. a) Štatútu Akadémie Policajného zboru v Bratislave  u s t a n o v u j e m:
Čl. 1

Úvodné ustanovenia

1) Účelom tohto pokynu je určiť zásady edičnej činnosti Akadémie Policajného zboru v Bratislave (ďalej len „akadémia“).

2) Edičná činnosť akadémie je významnou oblasťou, ktorou sa realizuje sloboda  vedeckého bádania a zverejňovania jeho  výsledkov v súlade s autorským zákonom
 a zákonom o vysokých školách a je prejavom úrovne pedagogického procesu i vedeckovýskumnej činnosti.

3) Úlohou edičnej činnosti akadémie je zabezpečiť, v duchu uvedených zákonov, vydávanie študijnej literatúry pre študentov akadémie, vydávanie vedeckých a kvalifikačných prác (monografie, učebnice, zborníky a pod.) a ďalšej odbornej literatúry pre domácu aj zahraničnú verejnosť. Utajované tituly sú určené len pre študentov akadémie, príslušníkov PZ a pracovníkov rezortu MV SR, ktorí sú osobami určenými pre styk s utajovanými skutočnosťami.

4) Edičná činnosť akadémie sa riadi všeobecnými záväznými právnymi predpismi a týmito zásadami edičnej činnosti akadémie (ďalej len „zásady“).

5) Vedenie akadémie podporuje rozvoj edičnej činnosti vytváraním optimálnych odborných, organizačných a finančných podmienok. Miera podielu na edičnej činnosti je jedným z významných kritérií na hodnotenia vedecko-pedagogických pracovníkov akadémie a pre udeľovanie pedagogických a vedeckých hodností.

6) Edičnú činnosť riadi prorektor pre vedu a zahraničné vzťahy.

7) Edičnú činnosť akadémie zabezpečujú:

a) vedúci katedier a odborných pracovísk akadémie,

b) edičná rada,

c) oddelenie vedy a vedeckých projektov, 
d) knižnica,

e) kvestorát.

Čl. 2

Edičná rada

1) Edičná rada (ďalej len „ER“) je poradným orgánom rektora akadémie vo vydavateľskej činnosti akadémie.

2) ER plní v oblasti realizácie vydavateľskej činnosti akadémie funkciu iniciatívnu, koordinačnú, výkonnú a kontrolnú.

3) ER riadi jej predseda. Predsedom ER je prorektor pre vedu a zahraničné vzťahy akadémie. Jeho zástupcom je podpredseda ER. Predsedu aj podpredsedu menuje rektor akadémie vo svojom rozkaze. 

4) Tajomníkom ER je pracovník oddelenia vedy a vedeckých projektov akadémie, ktorého do tejto funkcie na návrh predsedu ER menuje rektor akadémie vo svojom rozkaze.

Čl. 3

Základné úlohy ER akadémie

1) ER sa vo svojej činnosti zameriava predovšetkým na plnenie týchto úloh:

a) posudzuje návrhy (námety) katedier a ďalších pracovísk akadémie na vydanie diel a na ich základe zostavuje plán edičnej činnosti akadémie na kalendárny rok, ktorý predkladá rektorovi akadémie na schválenie, 

b) prerokúva zmeny v pláne edičnej činnosti a odporúča predsedovi ER vyradenie alebo dodatočné zaradenie diel do plánu edičnej činnosti akadémie,

c) prerokúva otázky materiálnej stimulácie edičnej činnosti a predkladá návrhy na zefektívnenie tejto činnosti,

d) schvaľuje recenzentov skrípt, učebníc, monografií a ďalších publikácií, pričom vychádza z návrhov pracovísk, a prerokúva sporné prípady, ktoré môžu vzniknúť v hodnotení diela jednotlivými posudzovateľmi,

e) posudzuje návrhy na finančné zabezpečenie edičnej činnosti a na výšku autorských honorárov,

f) pripravuje materiály na kontrolu a hodnotenie výsledkov edičnej činnosti akadémie, najmä z hľadiska študijného a odborného.

2) ER sa schádza na svoje zasadnutia podľa potreby, najmenej však raz za školský rok. Zvoláva ju predseda ER. Vo svojej práci sa riadi týmito zásadami a plánom edičnej činnosti akadémie.

Čl. 4.

Členstvo v ER akadémie
1) Členov ER menuje a odvoláva rektor akadémie na návrh predsedu ER svojim rozkazom.

Čl. 5

Práva a povinnosti členov ER akadémie
1) Predseda ER:

a) zodpovedá za organizáciu edičnej činnosti akadémie,

b) zvoláva a riadi rokovania ER,

c) informuje rektora akadémie o činnosti ER,

d) reprezentuje ER na rokovaniach orgánov akadémie,

e) na základe odporúčania ER schvaľuje vyradenie alebo dodatočné zaradenie diela do plánu edičnej činnosti,

f) schvaľuje zmeny termínov odovzdania čistopisov diel do tlače, o čom informuje ER na najbližšom zasadnutí,

g) vyjadruje sa k vyplateniu autorských honorárov a odmien za posudky a recenzie.

2) Podpredseda ER zastupuje predsedu ER v prípade jeho neprítomnosti v plnom rozsahu.

3) Tajomník ER:

a) na základe písomných návrhov z katedier a pracovísk akadémie a priorít akadémie v oblasti edičnej činnosti spracúva návrh plánu edičnej činnosti akadémie na kalendárny rok,

b) schválený plán edičnej činnosti akadémie a jeho zmeny odosiela na katedry a pracoviská akadémie,

c) zabezpečuje vydanie diel zaradených do plánu edičnej činnosti akadémie, koordinuje poradie tlače s riaditeľom Centrumu polygrafických služieb,

d) kontroluje, či autor pri odovzdaní rukopisu do tlače splnil všetky náležitosti, ku ktorým ho zaväzuje vydavateľská zmluva a tieto zásady,

e) zabezpečuje výpočet autorských odmien,

f) pripravuje podkladové materiály na rokovanie ER a zabezpečuje, aby ich členovia ER dostali najmenej 7 dní pred zasadnutím,

g) spracúva štvrťročné a ročné vyhodnotenie plánu edičnej činnosti akadémie a predkladá ho predsedovi ER.

4) Členova ER:

a) priebežne sledujú plnenie plánu edičnej činnosti akadémie,

b) zúčastňujú sa na rokovaniach ER a zabezpečujú plnenie týchto zásad v plnom rozsahu.

Čl. 6

Plán edičnej činnosti akadémie
V záujme efektívneho vydávania študijnej literatúry a ostatných diel zostavuje sa na každý kalendárny rok plán edičnej činnosti akadémie. Plán edičnej činnosti akadémie je východiskom pre uzatváranie vydavateľskej zmluvy. Pri jeho spracúvaní sa postupuje nasledovne:

a) návrhy na zaradenie diela do edičného plánu akadémie na nasledujúci kalendárny rok predkladajú katedry a pracoviská písomne na námetovom liste (príloha č. 1) najneskôr do konca novembra predsedovi ER,

b) o zaradení diela do plánu edičnej činnosti na kalendárny rok rozhoduje ER po jeho prerokovaní na svojom zasadnutí. ER pri svojom rozhodovaní vychádza z priorít akadémie v oblasti edičnej činnosti, 

c) plán edičnej činnosti na kalendárny rok schvaľuje na návrh ER rektor akadémie,

d) o vyradení diela z edičného plánu rozhoduje ER na svojom zasadnutí: 

1. ak o to požiada autor diela, 

2. ak autor nedodrží termín odovzdania diela a nepožiada o odklad,

3. ak nie je s autorom uzavretá vydavateľská zmluva,

e) o dodatočnom zaradení diela do plánu edičnej činnosti akadémie rozhoduje predseda ER na základe návrhu ER, pričom dodatočne je možné zaradiť dielo do plánu edičnej činnosti akadémie spravidla len namiesto diela, ktoré bolo z tohto plánu vyradené,

f) akadémia môže vydať aj dielo autora, ktorý nie je pracovníkom akadémie. Návrh na vydanie diela odborníka inej domácej alebo zahraničnej inštitúcie podáva vedúci katedry alebo pracoviska akadémie s odôvodnením študijnej alebo vedeckej potrebnosti daného titulu.

Čl. 7

Druhy autorstva
1) Zákon NR SR č. 618/2003 Z. z. vo svojich ustanoveniach § č. 6 – 10 definuje: dielo autora, dielo spoluautorov, spojené dielo, spoločné dielo a súborné dielo.

2) Každý autor je povinný postupovať podľa uvedených ustanovení a dbať na ich dodržiavanie.

Čl. 8

Vydavateľská zmluva
1) Po zaradení diela do plánu edičnej činnosti uzavrie autor (vedúci autorského kolektívu, zostavovateľ zborníka) vydavateľskú zmluvu, v ktorej sú konkretizované práva a povinnosti autora (autorov) a vydavateľa.

2) Vydavateľská zmluva sa vyhotovuje v troch výtlačkoch, spravidla mesiac pred plánovaným odovzdaním diela do tlače.

3) Vyplnenú vydavateľskú zmluvu odovzdá autor (autori) tajomníkovi ER a ten po overení údajov a po zaevidovaní zmluvu postúpi na podpis rektorovi.

Čl. 9

Recenzné konanie
1) Garanciou kvality diela je recenzné konanie, ktoré zabezpečuje akadémia formou individuálneho alebo na návrh ER
 aj kolektívneho posúdenia formou odbornej komisie
, vymenovanej rozkazom rektora akadémie. Posudok odbornej komisie nenahradzuje žiadneho z recenzentov.

2) Na recenznom konaní sa podieľajú i odborníci z iných vysokých škôl, vedeckovýskumných pracovísk a odborníci z praxe.

3) Recenzentov skrípt, učebníc a monografií navrhuje vedúci katedry (pracoviska) v námetovom liste pri návrhu na zaradenie do edičného plánu. Schvaľuje ich ER na svojom zasadnutí. Schváliť zmenu recenzenta alebo určiť ďalšieho recenzenta môže ER na základe vlastného rozhodnutia alebo na základe písomnej žiadosti predloženej aj s odôvodnením predsedovi ER vedúcim katedry (pracoviska), ktorá predkladala pôvodný návrh. 

4) Počet recenzentov, ich odbornosť a zloženie sú uvedené v prílohe č. 2.

5) Diela, ktoré vznikli zostavením, výberom z prameňov, resp. dokumentov, nemusia mať recenzentov. Zodpovednosť za kvalitu takýchto prác preberá zostavovateľ a vedúci pracoviska. V prípade zborníkov z významných domácich alebo medzinárodných konferencií sa odporúča ich lektorovanie. Návrhy na recenzentov zborníkov podáva zostavovateľ predsedovi ER.

6) Recenzenti pri vypracovaní recenzných posudkov vychádzajú z požiadaviek akadémie na recenzný posudok (príloha č. 3).

7) Autor je povinný písomne sa vyjadriť k pripomienkam recenzentov, resp. odbornej komisie. Toto vyjadrenie priloží k rukopisu. K tomuto vyjadreniu, ako aj k zapracovaniu svojich pripomienok následne zaujme konečné stanovisko recenzent, ktorý odporučil rukopis na uverejnenie s výhradou. Ak nastanú v recenznom, resp. posudkovom konaní zásadné protirečenia, prerokúva ich ER a navrhuje riešenie rektorovi akadémie, ktorý s konečnou platnosťou rozhodne o prijatí, resp. neprijatí rukopisu do tlače.

8) Vypísanie dohôd o vykonaní práce pre recenzentov, resp. odborných posudzovateľov zabezpečuje katedra, resp. pracovisko autora (hlavného autora, zostavovateľa).

Čl. 10

Odovzdanie čistopisu do tlače
1) Pred odovzdaním diela tajomníkovi ER si autor vyžiada ISBN (medzinárodné štandardné číslo knihy), evidované na sekretariáte predsedu ER. ISBN treba uviesť na strane 2 a v tiráži diela zvýrazneným písmom 2,5 cm od spodného okraja.

2) Vedúci pracoviska autora (autorov, zostavovateľa) predloží čistopis diela s ISBN a s príslušnými materiálmi v stanovenom termíne predsedovi ER. Termín je stanovený v edičnom pláne akadémie. Každá zmena termínu musí byť písomne vyžiadaná a zdôvodnená. Žiada ju vedúci pracoviska autora a povoľuje predseda ER.

3) S čistopisom diela treba predložiť:

a) posudky recenzentov, resp. i odbornej komisie v jednom výtlačku,

b) stanovisko katedry (pracoviska) v jednom výtlačku,

c) CD s čistopisom diela.

V stanovisku katedry (pracoviska) sa uvádza:

1. záver z rokovania katedry (dielo sa odporúča – neodporúča do tlače),

2. stupeň utajenia diela,

3. stanovisko k práci autora (mimo pracovnú dobu - v pracovnej dobe)

4. vyplnenú žiadanku pre tlačiareň v dvoch výtlačkoch,

5. pri učebniciach a monografiách stanovisko a súhlas všetkých spoluautorov s predloženým čistopisom,

6. rozsah práce (počet znakov vrátane medzier). Do rozsahu sa počíta len úvod, hlavný text, závery, zoznam bibliografických odkazov, citácie a poznámky pod čiarou,

7. v prípade viacerých autorov predloží vedúci autorského kolektívu prehľad o percentuálnych podieloch jednotlivých autorov, podpísaný spoluautormi.

4) Technické požiadavky na úpravu čistopisu diela upresňuje Slovenská technická norma STN 01 6910 „Pravidlá písania a úpravy písomností“ a príloha č. 4. V prípade, že autor neodovzdá čistopis diela v zmysle týchto požiadaviek, tajomník ER vráti rukopis autorovi na prepracovanie.

5) Za úpravu čistopisu zborníka zodpovedá zostavovateľ.

6) Predseda ER na základe posúdenia predložených materiálov vydá, resp. nevydá pokyn na odoslanie čistopisu do tlače. Odoslanie sa vykoná sprievodným listom s podpisom predsedu ER.

Čl. 11

Elektronické publikácie

1) Elektronické publikácie redukujú náklady na vydanie dokumentu (knihy, skrípt, učebnice, jeho umiestnenie (uskladnenie) a distribúciu. Odstraňuje limity na rozsah textu, grafickú úpravu. Dávajú autorom a vydavateľom možnosť osloviť široký okruh čitateľov pri minimálnych nákladoch.

2) Autor vyjadrí svoj súhlas s transformáciou textu do digitálnej formy a umiestnením vo "virtuálnej knižnici" podpisom na Zmluve o vytvorení diela.

3) Elektronické publikácie podliehajú rovnakému administratívnemu postupu ako printové diela.

4) Publikácie vydávané súbežne na CD a v tlačenej podobe (obsahovo rovnaké) dostávajú odlišné ISBN.
5) Publikácie vydávané spoločne s CD ako príloha dostávajú rovnaké ISBN.

6) Prípravu dokumentu v elektronickej podobe si zabezpečujú autori, resp. katedry vo vlastnej réžii. Elektronický dokument je textový dokument vo formáte počítačového súboru, ktorý vedia "čítať" všetky typy počítačov vrátane "handheldov" špeciálne určených len na čítanie e-kníh. V rámci akadémie budeme používať PDF formát.
7) Elektronické publikácie musia obsahovať na titulnej stránke (obrazovke) všetky povinné údaje o dokumente podobne ako obálka pre tlačenú formu dokumentu alebo potlač na CD-ROM. Autor odovzdáva CD-ROM, na ktorom je publikácia v odporúčanom formáte .pdf  a tvare, ktorý obsahuje hlavný nadpis a identifikačné údaje autora. Vzor názvu súboru má nasledovný tvar : Názov publikácie_meno priezvisko.pdf . V prípade dlhého názvu (nad 250 znakov) je možné použiť skrátený názov.
8) Dokument, ktorý získa súhlas na uverejnenie je postúpený na ďalšie spracovanie oddeleniu informačných technológií (administrátorovi www servera akadémie), ktorý zabezpečí technickú a grafickú úpravu CD. Všetky publikácie (učebné texty, monografie, zborníky, prípadne iné) zamestnancov akadémie publikované elektronickým spôsobom na internete budú primárne zverejňované v digitálnej knižnici Knižnice A PZ na internetovej adrese: www.kniznicaAPZ.sk a budú sprístupňované v súlade so Zmluvou o vytvorení diela: 
a) všetkým záujemcom na internete bez obmedzenia 
b) len zamestnancom a študentom akadémie na základe registrácie 
9) Tituly sprístupnené na www stránkach akadémie môžu byť zároveň vydávané aj v printovej podobe. 
Čl. 12
Rozdeľovník
1) Náklad diela sa distribuuje podľa rozdeľovníka, ktorý vychádza zo zákona č. 212/1997 Z. z. v znení neskorších predpisov o povinných výtlačkoch periodických publikácií, neperiodických publikácií a rozmnožením audiovizuálnych diel a podľa Vyhlášky Ministerstva kultúry SR č. 20/1998 Z. z. o povinnom výtlačku periodickej publikácie a neperiodickej publikácie v elektronickej forme a je uvedený v prílohe č. 5.

2) Expedíciu autorských a povinných výtlačkov zabezpečuje poverený pracovník knižnice. Rozširovanie a predaj diel sa robí prostredníctvom zmluvného predajcu, ktorý informuje mesačne o stave zásob titulov v predaji.

3) Diela, zaradené do reprezentačného fondu školy, sú určené aj na reprezentáciu katedier a pracovísk. O počte diel zaradených do reprezentačného fondu rozhoduje predseda ER a prideľuje ich na základe žiadosti vedúceho pracoviska. Evidenciu reprezentačného fondu akadémie vedie knižnica.

ER má právo pri konkrétnom titule navrhnúť predsedovi ER ďalšie inštitúcie na zaradenie do rozdeľovníka. Rozdeľovníky na konkrétne diela podpisuje predseda ER.

Čl. 13
Odmeny
1) Výška autorských a ostatných odmien v edičnej činnosti je určená sadzobníkom odmien, ktorý sa uverejňuje v zbierke pokynov rektora akadémie.

2) Pri určovaní konkrétnej výšky odmeny sa berie do úvahy vedecko-pedagogická kvalifikácia autora.

3) V prípade viacerých autorov vypracuje vedúci autorského kolektívu prehľad o percentuálnych podieloch autorov diela, ktorý ostatní spoluautori podpíšu.

4) Pri ďalšom vydaní toho istého titulu musí byť výslovne uvedené, či ide o vydanie nezmenené, podstatne doplnené alebo prepracované (na koľko %). Odmena za druhé a ďalšie vydanie je stanovená v sadzobníku odmien zbierky pokynov rektora akadémie.

Čl. 14
Záverečné ustanovenia
1) Týmto pokynom sa ruší zbierka pokynov rektora A PZ č. 2/2005.

2) Tento pokyn nadobúda účinnosť dňom vydania.

Č.p.: PA-PVZV-1/2014
Za správnosť: Ing. Eva Kunovská.

doc. JUDr. Štefan Kočan, PhD.

poverený vykonávaním funkcie rektora
Akadémie PZ v Bratislave

Dostanú: všetky pracoviská Akadémie PZ

Z á z n a m

S pokynom boli oboznámení (dňa – kým) ...................................................................................

Opatrenia urobené na vykonanie pokynu .....................................................................................

Dátum: ........................................ Podpis:................................................

Príloha č. 1 k ZPR A PZ č. 2/2014
N Á M E T O V Ý L I S T

na zaradenie diela do Plánu Edičnej činnosti Akadémie PZ na rok ……

l. Pracovisko: 

2. Názov diela: 

3. Druh diela: 

4. Autor (autori ) diela : 

5. Rozsah diela:

6. Návrh recenzentov: 

7. Predmet, ročník (resp. špecializácia, kurz a pod.), téma (blok tém), pre ktoré bude dielo určené ako povinná (odporúčaná) literatúra: 

8. Počet výtlačkov: 

9. Termín odovzdania diela predsedovi ER: 

10. Vydanie: 

11. Súhlas autora so zverejnením diela na na internete
: 
· všetkým záujemcom na internete bez obmedzenia 

· len zamestnancom a študentom akadémie na základe registrácie 

12. Anotácia diela s dôrazom na význam a potrebu pre výučbu: 

Bratislava dňa: 

Podpis autora (autorov):

Podpis vedúceho pracoviska:

Metodické pokyny na vyplnenie námetového listu: 

bod 1: 
napísať plný názov pracoviska, ktoré predkladá návrh na zaradenie do plánu edičnej činnosti.

bod 3: 
uviesť presnú formu edičnej činnosti (napr. skriptá, monografia (odborná – vedecká), učebnica, zborník, pramene, metodická pomôcka, správa z výskumu, iné dielo) podľa prílohy č. 2 zásad edičnej činnosti Akadémie Policajného zboru v Bratislave.

bod 4: 
uviesť presné tituly autora, prípadne spoluautorov, u autorov mimo A PZ uviesť aj pracovisko.

bod 6: v návrhu recenzentov rešpektovať prílohy č. 2. a 3. zásad edičnej činnosti Akadémie Policajného zboru v Bratislave, kde sú uvedené požiadavky na recenzentov: u recenzentov mimo A PZ uviesť pracovisko aj adresu.

bod 8: 
vzhľadom na súbežné vydávanie tlačenej formy publikácií a elektronických publikácií zverejnených na internetovej adrese Akadémie Policajného zboru v Bratislave sa určuje vydávanie publikácií v tlačenej podobe v počte 40 výtlačkov a 4 CD nosiče.
Odplatne:

Predajňa kníh – počty určí autor v spolupráci s distribútorom tlače, vydavateľom, predsedom a tajomníkom edičnej rady 

Bod 10: napr. 1., 2. prepracované, nezmenené, 3. rozšírené a pod.

Bod 11: vyznačiť voľbu, komu bude elektronická publikácia sprístupnená.

Príloha č. 2 k ZPR A PZ č. 2/2014
ZÁKLADNÉ CHARAKTERISTIKY HLAVNÝCH FORIEM EDIČNEJ ČINNOSTI APZ

I. Vysokoškolská učebnica

a) Obsahová charakteristika:

Podáva systematický, didakticky spracovaný prehľad poznatkov z danej vednej disciplíny, či učebného predmetu. Je obyčajne výsledkom práce väčšieho počtu autorov. Poznatky sú:

1. štruktúrované v systéme učebného predmetu,

2. podávané v jazyku zodpovedajúcom psychologickým a pedagogickým zásadám, podstatné otázky sú podané názorne (schémy, obrázky),

3. náročnosťou sú adekvátne intelektuálnym schopnostiam potenciálnych čitateľov.

b) Učebnica má troch recenzentov, ktorých schvaľuje ER v pláne edičnej činnosti na základe návrhu vedúceho pracoviska.

1. aspoň jeden je vysokoškolský profesor (DrSc.), ďalší sú docenti a odborníci z praxe; z pracoviska, kde dielo vzniklo, môže byť len jeden recenzent,

2. v osobitných prípadoch (viď. čl. 9, ods. (1) a (3) Zásad edičnej činnosti Akadémie PZ) môže ER dať posúdiť dielo ďalšiemu odborníkovi alebo ďalším odborníkom, alebo dať návrh rektorovi akadémie na ustanovenie odbornej komisie na kolektívne posúdenie práce,

3. pri utajovaných tituloch môžu byť recenzentmi len osoby určené na styk s utajovanými skutočnosťami.

4. text učebnice prejde profesionálnou jazykovou úpravou,

5. rozsah učebnice je aspoň 6 AH (jeden AH má 36.000 znakov vrátane medzier, t.j. 17-20 strán),

6. učebnica má trvalejšiu väzbu a vyšší náklad,

7. v štruktúre učebnice je úvod (prípadne predhovor), v ktorom je stručne definovaný cieľ učebnice, zameranie a usporiadanie obsahu, súčasťou obsahu je presný zoznam autorov a ich autorský podiel,

8. pri odovzdaní diela predsedovi ER vedúci pracoviska písomne predloží stanovisko katedry a súhlas všetkých spoluautorov s predloženým dielom do tlače,

9. technická úprava textu je upresnená v prílohe č. 4

II. Monografia 

a) Vedecká monografia

Za vedeckú monografiu sa považuje pôvodná monotematická práca opierajúca sa o vedecký projekt a o vlastné závery z výskumu. Má rozsah najmenej 5 autorských hárkov – AH (1 AH má približne 36 tis. znakov vrátane medzier). Vedeckú monografiu pred publikovaním posudzujú traja uznávaní odborníci (najmenej jeden z nich je profesor alebo DrSc.). Ich mená sú uvedené v publikácii, zvyčajne na rube titulnej strany. Publikácia musí byť prístupná vo verejnej distribučnej sieti. Za vedeckú monografiu sa považuje aj publikácia viacerých autorov, ak príspevky spĺňajú stanovený rozsah a obsah, tiež platia uvedené podmienky o recenzovaní a distribúcii.

b) Odborná monografia

Je to práca, ktorej spracovanie si vyžaduje vysokú odbornú kvalifikáciu autora (autorov).

Odbornú monografiu pred publikovaním posudzujú traja odborníci (najmenej jeden z nich je docent). O rozsahu a distribúcii platí to isté, čo pri vedeckej monografii. Publikácia musí byť k dispozícii vo verejnej distribučnej sieti. Odborná monografia nenahradzuje vedeckú monografiu požadovanú pri habilitačnom konaní a vymenúvaní za profesora. Súčasťou učebnice a monografie je register. Všetky položky môžu byť podľa charakteru práce rozsahu a zámeru autora buď v jednom spoločnom registri, alebo v samostatných registroch.

III. Skriptá (dočasné učebné texty)

a) Obsahová charakteristika

Obsahujú najnovšie (najaktuálnejšie) poznatky týkajúce sa učebného predmetu, alebo jeho časti.

Skriptá majú dvoch recenzentov, z ktorých môže byť len jeden z pracoviska akadémie, recenzenti majú akademické vzdelanie. 

1. pri utajovaných tituloch môžu byť recenzentmi len osoby určené na styk s utajovanými skutočnosťami.

2. skriptá nemusia prejsť jazykovou úpravou (za jazykovú stránku preberá zodpovednosť autor (autori), čo je uvedené v tiráži,

3. obyčajne nemajú väčší rozsah ako 5 – 6 AH, 

4. majú relatívne krátkodobý charakter, a preto aj jednoduchú väzbu a nižší náklad.

IV. Zborník

Obsahuje významné state a vystúpenia účastníkov seminára, konferencie, ŠVOČ a iných podujatí obyčajne z medzinárodnou účasťou. Podľa charakteru môže mať recenzentov, vedeckých gestorov (významné osobnosti), prípadne môže byť bez recenzentov (state sú recenzované individuálne).

V zborníku sa uvádza okrem obsahu úplný zoznam účastníkov s ich pracovným zaradením. Komplexnou prípravou zborníka je poverený „zostavovateľ“, s ktorým sa uzatvára vydavateľská zmluva. Rozdeľovník sa pripravuje v spolupráci s organizátorom podujatia.

V. Metodická alebo informačná pomôcka

Obsahuje metodický postup na konkrétnu činnosť:

a) ako napísať diplomovú prácu,

b) ako napísať rigoróznu prácu (prípadne postup práce pri podobných činnostiach) alebo

c) informáciu:

1. požiadavkách a otázkach na prijímacie konanie,

2. službách poskytovaných knižnicou,

3. publikačnej činnosti A PZ a pod.

Metodická alebo informačná pomôcka nemá charakter skrípt a honorár sa stanovuje 50% z hodnoty honorára za skriptá.

Recenzent je pri metodickej pomôcke obyčajne jeden (ďalší recenzent, ak ide o špecifickú metodickú pomôcku). Informačné pomôcky spravidla nie sú recenzované. Za poskytované informácie zodpovedá vedúci pracoviska. 

VI. Správa z výskumu

Publikuje sa v skrátenej podobe 30 – 60 strán. Predkladá ju „riešiteľ“ po ukončení recenzného konania. V úvode sa uvádza riešiteľský tím, dátum recenzného konania a mená recenzentov. S riešiteľom sa podpisuje vydavateľská zmluva a honorár sa vypočíta ako za monografiu.

Príloha č. 3 k ZPR A PZ č. 2/2014
POŽIADAVKY NA RECENZNÝ POSUDOK

Recenzný posudok má byť predovšetkým jednoznačným vyjadrením recenzenta k opodstatnenosti vydania recenzovanej práce. Tento postoj treba vždy uviesť v závere posudku.

Základným kritériom na takéto vyjadrenie má byť odborná kvalita diela.

Ďalším významným kritériom je zhodnotenie práce autora s literatúrou – domácou aj zahraničnou. Ide o posúdenie komplexnosti a aktuálnosti použitej literatúry.

Najmä pri skriptách a učebniciach by si mal recenzent všímať zrozumiteľnosť textu z pohľadu adresátov.

Pri učebniciach sa treba jednoznačne vyjadriť, či predložený text má charakter vysokoškolskej učebnice.

Pri posudzovaní monografie je nevyhnuté rešpektovať druh monografie - vedecká alebo odborná. Pri vedeckej monografii recenzent hodnotí, či autor vychádza z vlastného vedeckého výskumu, tento výskum treba aj stručne charakterizovať, či tematika je autorom spracovaná do potrebnej hĺbky a originálnym spôsobom, teda vyjadriť prínos autora k rozvoju vednej disciplíny.

Pri posudzovaní odbornej monografie sa nevyžaduje ,,prínos autora k rozvoju vednej disciplíny“.

Recenzent si musí všímať aj štylistickú a jazykovú úroveň predloženého diela.

V závere posudku recenzent uvedie, či:

a) odporúča rukopis na uverejnenie bez výhrad,

b) odporúča rukopis na uverejnenie s výhradou (v tomto prípade sa recenzent následne vyjadrí, či pripomienky boli autorom zohľadnené a či odporúča rukopis na uverejnenie bez výhrad),

c) neodporúča rukopis na uverejnenie.

Príloha č. 4 k ZPR A PZ č. 2/2014
ZÁSADY TECHNICKEJ ÚPRAVY ČISTOPISU DIELA PRI PRÍPRAVE DO TLAČE

Čistopis diela je upravený v duchu Slovenskej technickej normy STN 01 69 10 „Pravidlá písania a úpravy písomností“ a ďalej sa upravuje podľa nasledujúcich požiadaviek tlačiarne:

V súvislosti s technickou vybavenosťou Centrumu polygrafických služieb, kde sa tlačí väčšina titulov našich autorov, treba prácu odovzdať tak, aby bez ďalšej úpravy mohla byť vytlačená. Na označenie rukopisu práce v takej podobe používame termín „čistopis diela“.

Je povinnosťou autora (autorov) zabezpečiť, aby čistopis diela bol napísaný v textovom editore WORD a pripojiť k čistopisu diela aj definitívnu verziu v elektronickej forme na CD nosiči.
V uvedenej úprave má strana cca 30 riadkov a riadok 60 znakov (vrátane medzier). Potom jeden AH je 36.000 znakov vrátane medzier, t.j. približne 17 - 20 strán, pri veľkosti písma 12 bodov. S tým súvisí požiadavka, aby strana mala po celom obvode okraje 2,5 cm (vrátane stránkovania). 

Učebnice a monografie musia prejsť jazykovou úpravou.

Čistopis diela musí byť vytlačený na laserovej tlačiarni, každá strana na osobitnom papieri.

Číslovanie musí mať jednotnú úpravu (buď na stred, alebo vľavo párne číslo, vpravo nepárne), pričom úvod, nová kapitola, obsah musí byť vždy na nepárnej strane.

Tabuľky, grafy a iné obrazové predlohy, ak nie sú súčasťou textu, musia byť dodané osobitne na spracovanie v tlačiarni s označením miesta v čistopise diela. Špecifické požiadavky grafického a farebného charakteru zabezpečí tlačiareň po dohode medzi predsedom ER a autorom (autormi) v rámci finančných možností akadémie.

Príloha č. 5 k ZPR A PZ č. 2/2014
VZOROVÝ ROZDEĽOVNÍK NEPERIODICKEJ PUBLIKÁCIE A TIRÁŽE

Zákon č. 212/1997 Z. z., v znení neskorších predpisov o povinných výtlačkoch

a) Rozdeľovník 
Tlačené publikácie (pri náklade do 500 výtlačkov)

Slov. nár. knižnica v Matici slovenskej 2 ks

Univerzitná knižnica v Bratislave 2 ks

PA ČR – knižnica 2 ks

Stredné policajné školy (Košice, Pezinok, D. N. V) (každá 1 ks ) 3 ks

Repro fond školy knižnica 5 ks

Knižnica 17 ks

autor 2 ks

spoluautori (každý) 1 ks

recenzenti (každý) 1 ks

Spolu: okolo 40 ks (podľa počtu spoluautorov a počtu recenzentov)

Odplatne:

Magnet Press a SprinON – počty určí autor v spolupráci s distribútorom tlače, vydavateľom, predsedom a tajomníkom edičnej rady 

Elektronické publikácie
Slov. nár. knižnica v Matici slovenskej 1 CD

Univerzitná knižnica v Bratislave 1 CD

Knižnica 2 CD

Poznámka: tento rozdeľovník sa netýka utajovaných diel, zborníkov a diel bez ISBN! 
b) Tiráž 




Názov: 

Autor (i):

Recenzenti:

Vydala: Akadémia Policajného zboru v Bratislave

Vytlačila: Centrum polygrafických služieb 

Rozsah: (počet strán, autorských hárkov a znakov vrátane medzier)

Náklad:

Vydanie:

Jazyková úprava: (povinná u učebníc a monografií)

ISBN:

EAN:
� Zákon NR SR č. 618/2003 Z.z. – autorský zákon.


� Edičná rada navrhuje túto formu najmä v prípade a) protirečivých alebo záporných posudkov, b) v prípade veľkého množstva pripomienok k textu autora zo strany posudzovateľov, c) v prípade potreby posúdiť dielo z hľadiska medzipredmetových, resp. medziodborových vzťahov, d) alebo z hľadiska previazanosti a nadväznosti na študijné predmety a študijné plány akadémie.


� Odborná komisia má spravidla troch členov vrátane jej predsedu.


� Námetový list sa vyplňuje podľa priložených metodických pokynov !


� Nehodiace sa prečiarknite
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